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LA VANGUARDIA

Gadsa, un centro de custodia y gestion
documental muy eficaz y seguro

General de Archive y Depésito (Gadsa) es una empresa de servicios con diez anos de experiencia, que cubre todos los aspectos tanto de consultoria, organizacién
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unfﬂfmemrmd.-r. come manipulacion y custodia de archivos de terceros. Cuenta para ello con la techologia y el conocimiento suficientes para afrontar, con las
mdximas garantias de seguridad y confidencialidad, toda la problemdtica que estd relacionada con la decumentacion de cualquier ripo de sociedad

a gestidn documental es

un prospero negocio en

¢xpansidon porque los

archivos de cualquier
CINPresa ncupan un espacio conside-
rable, un espacio que, por oiro lado,
es cada dia inds caro v mds escaso. 1l
volumen de documentacion. que tan-
to las empresas ¢omo la propia
Administracidn se ven obligadas
guardar, junto a la constante gencra-
cidn ¥ movimiento de nuevos archi
vos, obliga finalmente a canalizar
esta labor a través de compafifas
especializadas.

Adminisiraciones ptiblicas,
compaiiias de seguros,
despachos profesionales y
particulares son los clientes
mds habituales de Gadsa
| |

por este motivo que, al igoal
gue ha sucedido ¢n EE,UU. o en
Jrancia. en los dltimos diez afios en
Lspafia s¢ han ereado empresas
expertas en ordenar ¥ custodiar la
documentacidn de las grandes
cmMpresas en enormes naves indus-
triales. ofreciendo la médxima se
dad ¥ una absoluta confidenc
Administraciones piblicas, entida-
des financieras. compafifas de segu-
ros, profesionales liberales. ¢ incluso
particulares, son los clientes mds
habitvales de Gadsa, la tercera
cmpresa de Tspana en imporancia
No olvidemos gue a pe -
tir una avanzada recnolo,
lita ¢l almacenamiento informédtico,
¢l papel sipue erigiéndose como el
sta para la inmensa
yorfacle las empresas y de las acti
vidades administrativas, ya que por
otro lade, la legislacitn espafola
obliga a guardar durante largo ticm
po muchos documentos originales
(Tengamos en cuenta que los extrac
105 contables han de conservarse
durante un perfodo minimo de seis
afios, y los contratos hipotecaric
duranie los veinte aflios posteriores i
la fecha de su cancelacion).

Gadsa, tiene copacidad para
almacenar hasta un millén de
cajas y, cada una de ellas
puede conltener hasta 20 kilos
de documentos confidencicles
n

General de Archivo y Depdsito
pretende ser, por ¢llo. un ¢entro de
documentacion que brinde la méxi-
ma calidad de servicio, La empresa,
que posee la certificacion ISO 9002,
¢std provista de  todos los sistemas
intcgrados necesarios para ¢l logro
de este objetivo. Almacena los docu-
mentos, los busca y los enirgga con
toda la prontimd que el cliente exige
Se trata de una prestacion realmente
segura, ripida y eficaz. Ademds, hay
ue tener en cuenta que subcontratar
esle servieio supone un considerable
ahorro, estimado entre el 40 y 50 por
ciento de los cosies.

Diversidad de servicios

Gadsa dispone de una superficie
superior a los 12,000 metros cuadra-
dos, estd equipada ¢on modernas ins-
talaciones y dotada con los més sofis-
ticados sisteinas de seguridad. Actual-
mente, ¢l volumen de documentacion
que pestiona asciende a 84.000 metros

Une de los almacenes de Gadsa

ciibicos v, diariamente, se manipulan
y tratan, por distintos procedimientos,
mds de 40.000 documentos dife
tes. General de Archivo v Deplsito
tiene capacidad para almacenar hasta
un millén de cajas, que contiene cada
una de ellas hasta 20 kilos de papel.
Este centro de custodia realiza una
importante actuacitn en lo que hace
referencia a la gestidn documental de
las empresas. Bl procedimiento

El concepto de guardar documenta-
citn s¢ cenira, bisicamente, en poder-
la recuperar con la mixima rapidez.
Fis por este motivo que Gadsa prioriza
este servicio, que ofrece 1a posibilidad
de realizar todo tipo de consultas
sobre la documentacion custodiada,
ya sea de un sdlo expediente, o de une
0 varios contenedores.

Esta prestacitn incluye varias
modalidades, en funcidn de la

Fachada de General de Archivo y Depdsito

empieza con la confeccidn de un
¥ ivo i io de la doc -
tacifn enmregada. Posteriormente, se
ubica en cajas numeradas que sc
transportan hasta las instalaciones del
centro de custodia con vehiculos de la
propia empresa, a fin de garantizar la
seguridad y confidencialidad del ser.
vicio, Una vez allf, 1a informacidn se
introduce ¢n ¢l sistema informdtico de
la empresa y, a continuacion, se le
proporciona una ubicacidn fisica.

urgencia con que se solicite la docu-
mentacidn. 5i la consulta es normal,
se facilita a lo largo de 24 horas, Si
s¢ trata de un dnico decumento, se
puede facilitar por fax o por eorreo
electrdnico. Cuando el cliente nece-
sita una gran camtidad de documen-
tacién para consullar, como ocurri-
ria ¢n el caso de una auditorfa, se
deje preparada para que el cliente, si
lo prefiere, venga a recogerla. Hay
opciones muy diversas gque, incluso,

si existe un volumen de consulta
muy elevado. permita aplicar un
escalado de precios.

También s posible llamar por 1elé-
fono para pedir la preparaci
documentacion y, :
aen el mismo eentro de custo-
se prefiere. Huy que indicar que
este proceso requicre de unos permi-
505 previos y debidamente autoriza-
dos por parte del cliente,

Ademds de estos servicios, la
empresa ofrece una modalidad de
archivo "abierto”, en la que los
documentos s¢ ordenan como en
una biblioteca, con carpetas archi-
vadoras convencionales que se
depositan sobre estanterfas. Esta
prestacidn, muy comoda, csid con-
cebida para grandes empresas de
servicios, que han de realizar con-
sultas frecuentes. (Se llega a csta-
blecer una media de entre log 6.000
y 7.000 documentos al mes),

Otras modalidades de archivo
Tl archivo electronico de documen-
tos constiluye otra de las opeiones que
ofreee Gadsa, Este sistema de gestidn,
cuya principal caracteristica s la agi-
lidad que proporciona en la consulta,
permite almacenar digitalmente 1anto
la documentacién gener:
empresa como culquicr
mental asociado (ficheros ob

archivo porque rampoco la hay, (Los
cmpleados trabajan con luz natural o
Con un caseo provisto de una linterna).
Los dnicos voltios que existen, muy
pocos. alimentan exclusivamente ¢l
servicio de detector de humos. Ade-
mis, la vigilancia es permanente y la
cobertura contra incendios es total.

Los sistemas de alarma son tam-
bién considerables. El servicio estd
conectado a una central especializa-
da, pero es la propia empresa la que
s¢ 0cupa de realizar el proceso com-
pleto, de manera que no intervienen
¢n ningidn momento scgundas
cmpresas ni personal ajeno a la
cmpncs:l.

Son muchas ya las empresas que
conffan sus archivos a especialistas
como Gadsa ya que. ademds del aho-
ITo ceondmico que supone, ofrecen
la tranquilidad de saber que todos sus
documentos se encuentran guarda-
dos de manera completamente segu-
ra y, ademds, siempre a mano. ®

Queé ofrece Gadsa

= Una gestibn y custodia de
archivos para las empresas, que
libera espacio, ahorra tiempos
improductivos y proporciona un
aceeso ripido a las consultas.

» Uin archivo electrdnico de
do que los convierte en

de un procesador de textos. hojas de
cdlculo. CAID, grificos. audio, video,
el ), I su reenper 4 lravés de
un software. L.os archivos en formato
papel son escancados, indexados y

Este centro de documentoacién
ofrece un servicio seguro,
répido y eficaz, que almacena
y enfrega documentos con la
prontitud que el cliente exige
u

almacenados cn soportes magnélicos
u dpticos. mds fables y duraderos
(CD-Rom, DVD, Jaz. ¢l o
de esta manera 1a dispersion, la pérdi-
da y el deterioro de la documentacidn,

El GAD & DOC convierte los
documentos a archivar en imdg
que se pueden rescatar por diferemes
métodos. 1ste sistema permite
zar consultas sobre cualguier base
documental digirali visnalizando
la imagen del documentn en pantalia
con la que s¢ podrin efectuar zooms,
OLAciones, impresiones, la importa-
citin a cualquier paquete ofimdlico, el
envio a través de fax, correo clectrini-

¢. Ademds, posibilita la insta-
idn del sistemna en red con lo que
varios usuarios pueden acceder a la
informacidn simultineamente, apro-
vechando la infraestructura de hard-
wiare ya exisiente en la compafifa.

Por oira parie, puede integrarse con
las aplicaciones informdticas ya exis
temies, de modo que se pueden asociar
imfgenes a los datos de las aplicacio
nes corporativas: y, también, ofrece la
posibilidad de realizar consultas de la
documentacion digitalizada a través
de Internet, utilizando cualquier
browser del mercado (Microsoll
Explorer, Nestcape).

Seguridad y calidad de servicio

El enorme archivo de Gadsa estd
preparado también para ofrecer unas
condiciones Gptimas de seguridad. En
la empresa no se pueden producir
escapes de agua porque no hay insta-
lacion, ni pueden surgir problemas
con la electricidad en la zona de

imdgenes y que se pueden recupe-
rar facilmente a través de diversos
métodos.

* Una salvaguarda informidtica,
que garantiza su segundad contra
pérdidas y siniestros.

« Modernas instalaciones para ¢l
almacenaje y la distribucitn de
impresos, material de oficina y
marketing, que reducen el coste de
las empresas.

* Uin servicio de consultorfa de
archivo, que desarrolla un sofware
especifico y que pemmile avtomati-
zar todos los procesos écnicos
para el control, seguimiento y ade-
cuacidn de los documentos,

La salvaguarda
informatica de la
empresa

Con el desarrollo de la informé-
tica, ¢l almacenamiento de la
informacion es cada vez més
sofisticado. Sin embargo, también
crece el riesgo de la pérdida o la
siniestralidad de los soportes
informéticos. Gadsa ofrece la
solucidin mids segura para conser-
var, custodiar y garantizar ¢l inter-
cambio de los soportes magnéi
cos mediante cimaras especiales
dotadas con las siguientes medi-
das de seguridad:

= Materiales de alta resistencia
al fuego.

= Sistema automdtico de detec-
cidn de incendios, mediante gas
inerte, conectado a una central de
alarmas.

= Ambiente controlado, que
garantiza una humedad media del
50 por ciento y una temperanra
media de 22 grados durante todo
el afto. Estos valores estin deter-
minados con una tolerancia del 5
por ciento, de acuerdo con las
normas interngeionales.

= Para el transporte de los sopor-
tes informdticos, lu empresa dis-
pone d¢ cajas especiales, que
resisien leimperaturas extremas y
ofrecen una proteccidon contra
posibles agresiones,




